
 

Petitie klaarzetten op je afdelingssite 
 

Wat heb je nodig? 

• Een formulier 
• Een bedankpagina (maak deze aan zoals je normaal een pagina aanmaakt. Zorg voor de 

juiste verwijzingen (bijv. naar agenda-items, aanmeldformulieren) en voeg deelknoppen 
toe (o.a. sociale media)).  

• Een petitie-landingspagina waar het formulier op wordt geplaatst 

 

1. Formulier maken 

Voor het starten van een petitie heb 
je allereerst een formulier nodig waar 
mensen hun handtekening of stem 
kunnen insturen. Dit formulier kan je 
zelf op de afdelingssite maken.  

Als je ingelogd bent, kies dan links in 
het menu bij ‘Formulieren’ voor 
‘Nieuw formulier’. 

 

 

 
 
Kies voor een ‘Leeg formulier’, dat is de eerste optie. Geef in het volgende scherm het formulier 
een duidelijke titel. De titel is alleen zichtbaar voor de beheerder van de website, deze komt niet 
terug aan de voorkant. Kies dus een titel die voor jezelf en andere mensen duidelijk is. 



 
Als het goed is heb je nu een leeg formulier. Dit ziet er zo uit: 

 
 
Er zijn 7 contactvelden die wij altijd aanraden te gebruiken bij een petitie (in deze volgorde):  

1. Voornaam (vereist) - Dit is het veld ‘Tekstregel’.  
2. Tussenvoegsel - Dit is het veld ‘Tekstregel’.  
3. Achternaam (vereist) - Dit is het veld ‘Tekstregel’.  
4. E-mailadres (vereist) - Dit is het veld ‘E-mailadres’.  
5. Woonplaats (vereist) - Dit is het veld ‘Tekstregel’.  
6. Instemming – Dit is het veld ‘Aankruisvakjes’. 
7. Privacy statement - Dit is het veld ‘HTML’.  

Het is belangrijk om alle velden onder elkaar te zetten. 

 

Tekstregel 

Voor de velden Voornaam, Tussenvoegsel, Achternaam en Woonplaats kan je het veld 
‘Tekstregel’ gebruiken. Aan de rechterkant van je scherm kan je het veld toevoegen door het 
naar het formulier te slepen.  

Als je hierna het veld aanklikt, verschijnen rechts de instellingen. Bij ‘Label veld’ kies je de titel 
van het veld dat in het formulier te zien zal zijn (dus bijv. Voornaam).  

Ook kan je hier kiezen voor het verplicht maken van het veld bij ‘Regels’.  

Verder heb je nog veel meer instellingen, maar deze hoef je normaal gezien niet te gebruiken. 
Hieronder vind je de juiste instellingen voor het ‘Tekstregel’ veld. 



 

 
 
E-mailadres 

Het e-mailadresveld vind je hier iets verder naar beneden bij ‘Geavanceerde velden’. Voeg deze 
op de juiste plek toe aan het formulier en maak het veld verplicht. 

 



 
Aankruisvakjes 

Om ondertekenaars (verder) te betrekken bij de petitie en het werk van de Fietsersbond voeg je 
één of meerdere aankruisvakjes toe voor bijvoorbeeld je lokale nieuwsbrief en/of de Fietsflits.  

Onder ‘Standaardvelden’ vind je het juiste veld dat je naar het formulier kunt slepen.  

In de veld instellingen voeg je bij ‘Label veld’ een titel toe en klik je op de knop ‘Bewerk keuzes’. 
In het menu dat verschijnt kun je vervolgens de keuzes aanpassen: onder ‘Label’ voeg je de 
beschrijving toe en d.m.v. de + en – knoppen kun je extra keuzes toevoegen of verwijderen.  

Voor de Fietsflits kun je de volgende tekst kopiëren:  

Stuur mij ook 2x per maand de Fietsflits met het laatste fietsnieuws. 

 

 

HTML 

Bij elk formulier is het belangrijk dat de invuller akkoord gaat met 
de privacyvoorwaarden van de Fietsersbond. Daarom is het 
belangrijk om van de ‘Standaardvelden’ het HTML-blok toe te 
voegen. Binnen dit HTML blok, voeg bij ‘Inhoud’ de volgende 
tekst in: 

<p style ="font-size: 11px;">Met het verzenden van het formulier ga je akkoord 
met het&nbsp;<u><a target=_blank 
href="https://www.fietsersbond.nl/privacyverklaring/" 
target=“_blank">privacybeleid.</a></u></p> 

 

Als het goed is heb je nu een formulier met 7 velden. Sla het 
formulier op.   

 



 
Instellingen 

Als laatste is het belangrijk om de juiste bevestigingen in te stellen. Begin hiervoor bij 
‘Instellingen’ -> ‘Bevestigingen’ in het menu bovenaan je formulier.  

Klik op ‘Standaardbevestiging’, wijzig de soort bevestiging naar ‘Doorverwijzen’ en plak de URL 
van de voor deze petitie gemaakte bedankpagina in de balk ‘Doorverwijs-URL’. Klik op 
‘Bevestiging opslaan’. 

 

Ga vervolgens naar ‘Instellingen’ -> ‘Meldingen’ en klik op ‘Beheerdersmelding’. Zorg daarbij dat 
je de volgende elementen correct invoert: 

• Naam: wijzig de naam van de melding naar ‘Bevestiging ondertekening petitie’. 
  

• Verzenden naar: kies ‘Selecteer een veld’, en bij ‘Versturen naar veld’ -> ‘Emailadres’. 
 

• Van naam: vul hier de naam van je afdeling in (bijv. ‘Fietsersbond Afdeling Veenendaal’). 
 

• Van e-mailadres en Antwoorden aan: vul hier het e-mailadres van je afdeling in.  
 

• Onderwerp: vul een passende onderwerpregel in, meestal ‘Bedankt voor het ondertekenen 
van de petitie [titel petitie]’. 
 

• Bericht: plak in dit veld de voor deze petitie opgestelde bedankmail. Zorg dat je in de 
aanhef van het bericht achter ‘Beste’ een verwijzing naar de voornaam van de 
ondertekenaar toevoegt. Klik daarvoor op {…} naast de knop ‘Voeg download in’ en 
selecteer het veld ‘Voornaam’. Als het goed is verschijnt nu in de tekst de code 
{Voornaam:1}. 
 

Klik op ‘Update melding’.  



 

 

De volgende stap is om dit formulier toe te voegen aan een petitie landingspagina.  

Is het niet gelukt om het formulier te maken of loop je ergens tegen aan? Neem dan contact op 
met Team Vrijwilligers via teamvrijwilligers@fietsersbond.nl. 

 

2. Petitie landingspagina maken 

Voor petities hebben we een specifiek paginatype zodat je deze gemakkelijk en overzichtelijk 
klaar kan zetten. Om een nieuwe petitiepagina te maken ga je links in het hoofdmenu van je 
afdelingssite naar ‘Petities’ en kies je voor ‘Nieuwe petitie’.  

Je krijgt dan de pagina builder/editor zoals je die ook kent van de andere pagina’s en berichten 
op de afdelingssite. Geef de pagina een duidelijke titel. Voeg verder nog geen blokken of inhoud 
toe. 
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Voor petities hebben we een speciaal blok gemaakt voor de website. Dit is een blok dat de tekst 
en een formulier naast elkaar aan de bovenkant van de pagina plaatst. Dit blok heet ‘Hero met 
formulier’. Voeg deze in aan de bovenkant van de pagina. 

 

Eigenlijk kan je alle informatie voor een petitie kwijt in dit blok. Je hoeft dus geen verdere blokken 
toe te voegen aan de pagina. Je moet aan de rechterkant van de pagina (in het ‘Hero met 
formulier’ blok) wel een aantal dingen instellen die de petitiepagina overzichtelijk maken:  

• Titel: Dit is de titel van de pagina, deze verschijnt aan de linkerkant. Zet hier de naam van 
de petitie.  
 

• Subtitel: Dit is de subtitel van de pagina, deze verschijnt links onder de titel. Dit kan een 
korte zin zijn met extra informatie over het onderwerp van de petitie.  
 



 

• Afbeelding: Deze afbeelding komt links onder de titel en subtitel en naast het formulier. 
Een afbeelding is niet verplicht om te gebruiken.  
 

• Tekst: Dit is een groot tekstblok waar je meer informatie over de petitie kwijt kan. Ook kan 
je hier opsommingen gebruiken.  
 

• Formulier titel: Dit is de titel die aan de rechterkant boven het formulier komt. Dit kan een 
oproep zijn om de petitie te ondertekenen. Vergeet deze niet toe te voegen! 
 

• Selecteer een formulier: Misschien wel de allerbelangrijkste. Selecteer hier het juiste 
formulier om op de pagina te zetten. Normaal gesproken is dit het formulier dat je zojuist 
voor deze petitie hebt gemaakt.  
 

Vergeet niet om vervolgens ook de algemene 
instellingen van de pagina in te stellen. Denk daarbij aan 
de uitgelichte afbeelding, de samenvatting, en het 
controleren van de link. Deze instellingen vind je 
allemaal in het menu rechts onder ‘Petitie’. 

Zorg ook dat je de teller (die het aantal handtekeningen 
weergeeft) inschakelt door het schuifje onder ‘Teller 
inschakelen’ op ‘Ja’ te zetten. Selecteer vervolgens 
nogmaals het juiste formulier en vul bij ‘Teller 
achtervoegsel tekst’ een variatie op het volgende in: 

fietsers hebben al ondertekend! 

  



 
Als je al deze velden hebt ingevuld, zou je pagina er na het publiceren zo uit moeten zien: 

 

Vragen?  

Als je er niet helemaal uitkomt of niet zeker bent over je formulier of petitiepagina, neem dan 
contact op met Team Vrijwilligers via teamvrijwilligers@fietsersbond.nl. Dan kijken we samen naar 
de juiste oplossing om de petitie op de website te zetten! 
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